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前言

格利让全产业链实体转型升级做数字电商操作手册（基地工厂版）

一、编写目的：

格利可以让基地工厂

1、保护原有的存量客户不丢失

2、利用创新模式 新批发新代理，用存量客户做增量

3、通过系统低成本找下游渠道商，批发商及餐饮供应链等用户

4、开通线上厂家直批平台，可以打品牌，找更多的人做厂家线上连锁

店长，让消费者变消费商，贵州产品这么好，怎样才能让更多的人知

道，找更多人帮我们卖货，所以，让我们的用户变成我们的店长是最

好的，这就是我们的新批发新代理模式，那么可以大学生做我们的店

长，可以让餐饮做我们的店长，可以让企业/社区做我们的店长，他们

做店长是没有什么成本的 ，他们不用把货买过来再卖，不用去租店面，

不需要水电费，不用做配送，也不用管售后，只管卖就行了，做了我

们店长，他是通过直播也好，朋友圈也好，只要能把货卖出去，这也

是国家要的。所以才搭建这个平台为企业赋能）

5、品牌联营模式，跨品类联营 通过系统协同推广 开发 b 端带 C端用

户（比如：饺子和醋企业联手推广）

7、餐饮新业态，帮助基地工厂打造品牌并找渠道



3

广州市格利网络技术有限公司

目录
一、 企业数字化的好处........................................................................... 8

二、 基地工厂可以利用系统做为销售工具.........................................10

三、基地工厂开通线上直批分销平台的好处.......................................15

3.3 通过朋友圈推广........................................................................ 18

3.4如何让更多下游用户申请成为我们的店长............................ 19

四、基地工厂是如何在线下多渠道找经销商/店长的........................ 23

五、借力餐饮新业态打造企业品牌及新批发商...................................24

六、如何避免和传统市场价格冲突.......................................................27

1 可以搭建线上直批品牌：............................................................27

2 制定不影响线下批发的价格体系................................................27

七、黔西各企业可以跨地区企业品牌联营推广...................................27

八、共享仓配........................................................................................... 29

第二部分 操作指引................................................................................. 30

企业入驻，注册，使用及操作流程.......................................................30

十、入驻格利注册教程（微信小程序）...............................................31

十一、 消息中心/智能推广（电脑端）...............................................31

11.1消息首页................................................................................... 31

11.2智能推送................................................................................... 31

11.3已发消息................................................................................... 33

11.4草稿消息................................................................................... 34



4

广州市格利网络技术有限公司

11.5定时消息................................................................................... 34

11.6收到消息................................................................................... 34

11.7消息模板................................................................................... 35

十二、 客户管理（电脑端）.................................................................36

十三、商品上架教程（电脑端）...........................................................37

13.1 商品列表.................................................................................. 37

13.2 单位列表.................................................................................. 38

13.3 自定义分类.............................................................................. 38

13.4 品牌列表.................................................................................. 39

十四、仓库管理（电脑端）...................................................................39

14.1 库存商品.................................................................................. 39

14.3 入库.......................................................................................... 40

14.4 出库.......................................................................................... 42

14.5 申请入库、申请出库..............................................................43

14.6 仓库管理.................................................................................. 43

十五、基地工厂如何设置提成给店长/经销商（电脑端）................ 43

15.1 设置分销商品.......................................................................... 44

15.2 设置下游经销商品..................................................................44

15.3 分销分账设置.......................................................................... 46

15.4查看合作经销商及店长...........................................................47

十六、订单管理（电脑端）...................................................................48

16.1 订单列表.................................................................................. 48



5

广州市格利网络技术有限公司

16.2 销售统计.................................................................................. 49

十七、商家设置（电脑端）...................................................................49

17.1 商家信息.................................................................................. 49

17.2 支付账号.................................................................................. 50

十八、基地工厂线上如何寻找经销商/分销商（电脑端）................ 56

十九、 采购铺货（微信小程序）.........................................................59

二十、采购中心（电脑端）...................................................................61

20.1 发布采购................................................................................. 62

20.2 询价中心.................................................................................. 63

20.3发布管理................................................................................... 65



6

广州市格利网络技术有限公司

数字黔西

（演示）在平台的数字县域可以看到-数字黔西， 让企业都进驻到数

字黔西里面。进入县域，就可以看到黔西市所有的上线的企业，基地

工厂批发商菜市场餐饮店都可以看到，包括企业经营什么产品都可以

看得清清楚楚。 （扫下面二维码可以进去查看）
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（演示）扫一扫 进入 贵州数字黔西市，能形成独立的二维码。
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（接下来讲讲企业数字化有什么好处）

一、企业数字化的好处

美的 大家都认识，但是大家知不知道，美的用数年时间，花巨

资专门打造一套数字系统，然后将这 6600 万用户绑定到系统里面，

他为什么这么做呢，他知道因为每一个客户都是他的金钥匙，用系统

可以深度绑定用户，深度挖掘他们的需要，不断更新迭代产品的时候，

减少服务成本，物流成本，减少各个环节不必要的成本，降本增效，

还能提升服务质量，那么深度绑定用户之后，可以持续策划各种活动，

如新品推广、活动促销、客户互动、信息推送等等，通过这个系统，

即能开发新用户，也能长期服务老客户，结果美的股价远大于格力+

海尔的股价。

那么格利也是为咱们基地工厂去赋能，提供这样的一套数字系统，

我们也可以像美的一样，将所有用户新老客户牢牢把握绑定在一套系

统上，系统支持信息推送，产品推荐，活动促销，客户大数据统计等

功能，保护好现有的存量客户不丢失，用存量客户持续做增量业务。

系统功能（演示）



9

广州市格利网络技术有限公司



10

广州市格利网络技术有限公司

二、基地工厂可以利用系统做为销售工具

平台定义几个角色

分销商：实体商家

店长：个人用户（消费者）即消费商

经销商：食品批发商、供应链公司、配送公司等大 B客户。

我们看基地怎么用格利的

静宁县红六福果业有限公司是一家专业从事富硒有机苹果生产、

贮藏、加工、销售于一体的全产业链省级农业龙头企业，拥有 3000

亩有机苹果生产基地，在使用了格利系统后，有众多经销商、分销商

/店长分销他们的产品，通过这种模式，低成本，开拓自己的销售渠

道。

红六福的店铺葵花码
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上线之后 已经开发了 32个下游渠道商做了分销店长
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通过这些下游经销商/分销店长 帮企业卖货

解析一下店长：凡是申请做企业的线上店长，都有自己的独立店铺，

不需要花钱进货，没有成本，只需要把基地工厂的产品直接铺货到他

们的店去销售就可以了。
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订单销售数据

（注：上线之后，新老用户的销售数据）

注 这是 经销商/分销商/店长/分销 订单销售数据
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作为他的店长可以通过小程序店铺 货铺和查看收益等）

说明：关于货款

企业上线绑定的是自己的对公或者个人银行，线上支付 货款立刻到

账，平台不抽取任何的交易手续费，不抽佣金。平台提供数字系统的

使用和物流等综合服务。

工厂货款，经销商提成，店长提出自动结算，不需要人工。
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三、基地工厂开通线上直批分销平台的好处

1 企业可以搭建自己的线上批发零售的平台，可以批发可以直接

对接 c 端，能直接展示下游店长数量，开通线上连锁店长越多，越容

易打造出自己的品牌。

优势：开通线上直批平台，可以直观的展示

连锁店长数量。越多人申请做店长，越多人

记住你的品牌。

只展示自己的店铺，没有开通直批平

台，是不能展示连锁店长数量，（在管理后

台查看店长数量）对于品牌打造相对弱一

些。建议上线企业都申请开通直批平台。

注 ：直批分销平台建立需要联系平台工作人

员帮忙开通。

开通直批平台的 和 不开通直批平台的区别
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消费者变消费商，国家鼓励，让更多年轻人创业就业。有兴趣的可以

看看这个视频 消费者变消费商时代的来临。

《关于以新业态新模式引领新型消费加快发展的意见》

（https://www.bilibili.com/video/BV1Yr4y167Wv?spm_id_from=3

33.999.0.0）

我们接下来看一下工厂怎么使用格利系统的

贵州冠香源调味料食品有限公司，首先老板让员工开店做店长，

每个员工都是工厂的业务员，自用省钱，分销赚钱，然后又让合作的

https://www.bilibili.com/video/BV1Yr4y167Wv?spm_id_from=333.999.0.0
https://www.bilibili.com/video/BV1Yr4y167Wv?spm_id_from=333.999.0.0
https://www.bilibili.com/video/BV1Yr4y167Wv?spm_id_from=333.999.0.0
https://www.bilibili.com/video/BV1Yr4y167Wv?spm_id_from=333.999.0.0
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客户也做线上店长，目前已开通了 120 多个店。

店长线上接单，工厂收钱，工厂发货，可以一件代发，也可以大

宗销售，大宗批发设定最低起批量就可以了
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3.3 通过朋友圈推广

企业能形成自己的店铺二维码，发朋友圈，发客户群，社区团

购等，活动促销，万人拼团，等多样化 b/c 端推广活动。实现厂家直

销，直达消费者。都可以实现 。
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3.4 如何让更多下游用户申请成为我们的店长

比如说我想开发大连的餐饮客户-在大连板块-我们可以看到 200 多家

大连的餐饮店已经上线了（演示）

在系统直接可以让大连餐饮做我们

的店长。除了大连，还有沈阳，成都

全国各地下游资源都可以精准匹配
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全国各地城市的

工厂-批发商-餐饮

资源全部在一套

系统里面，系统实

现无缝对接。
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上下游商机管理-下游经销商-下游用户-

直接邀请他们做代理或者做店长

手机/电脑 工作台

格利卖家工作台：上下游商机管理-寻找合作伙伴-寻

找下游用户

（选择区域-品类等，邀请他们成为您的店长，前提是

设置好产品分销价格和提成）

刚说的找大连餐饮 选择大连 邀请做店长/代理

通过短信和站内信息精准推送（演示）
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3.5微信 推送找店长

1.转发：很简单企业把自己店铺二维码发给客户让他提交申请即可。

2搜索：微信搜索格利食品+ 在首页-数字县域-数字黔西-申请
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如何申请店长操作视频

https://www.bilibili.com/video/BV1aa411y7vQ?spm_id_from=333.999.0.0

四、基地工厂是如何在线下多渠道找经销商/店长的

印刷宣传物料，易拉宝 ，明信片，宣传单页，横幅、展会，论

坛等，还可以通过产品包装设计直接招店长

https://www.bilibili.com/video/BV1aa411y7vQ?spm_id_from=333.999.0.0
https://www.bilibili.com/video/BV1aa411y7vQ?spm_id_from=333.999.0.0
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五、借力餐饮新业态打造企业品牌及新批发商

在格利平台上的 企业可以利用下游餐饮店作为品牌打造和销售

的流量入口。

基地工厂可以出广告费，让下游餐饮店冠名做工厂的代言人，每
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个桌子放上冠名工厂的二维码，客人消费，比如说饺子店的消费完加

2元送一瓶酱油，醋等等。

餐饮店具有多众优势，免费流量，自身即是食材采购用户，又自

带 C端消费者用户，实现批发零售一体化。

(那么在下午的 餐饮上线的好处进一步说明)

冠名企业

烟台好运来食品有限公司
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（播放唐厨的视频）
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六、如何避免和传统市场价格冲突

1 可以搭建线上直批品牌：

如果企业高度依赖传统批发商，而且传统批发商不愿配合数字化

升级，建议企业打造一个线上直批品牌。

2制定不影响线下批发的价格体系

换包装，打线上专供、改规格，新单品线上代理等。

七、黔西各企业可以跨地区企业品牌联营推广

利用格利系统品牌联营模式，不同企业联手合作，搭建线上品牌

联营专区。

举例说明：

黔西有做醋的企业要开发广州市场。而广州一家做饺子的企业想

开发黔西市场， 厂家之间利用品牌联营模式，联手协同推广开发 b

端客户，饺子店除了需要饺子还需要有调味品，醋就会被饺子店所需

求，客户不在你这里买醋，可会在其他地方买，厂家品牌联营之后，

拓宽渠道，厂家与厂家间变成一种连接、协同的关系。搭建品牌联营

平台，共享了业务员，降低了用工成本，还增加业务员的收入。
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这是品牌联营展示
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八、共享仓配

基地、工厂可以利用格利系统及模式，联手当地具有配送能力的经销

商，把少量产品放到经销商共享仓库，经销商开通格利小程序一键铺

货，在开发客户的时候，客户在小程序订货，顺带把工厂的货也订了 ，

再给客户配送，货款是自动结算，谁也不差谁，没有账期，共享仓配

模式解决了跨区域配送的时效问题，帮助了工厂、基地拓展了市场，

增加销售渠道。
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第二部分 操作指引

企业入驻，注册，使用及操作流程

具体怎么入驻，绑定银行卡啊 上产品，开店长在下午 3点 ：数字化

系统工具操作流程培训 我们一起动手实操。希望大家都能学会，有

帮组。 基地工厂 的好处就介绍到这里，有问题可以一起讨论。
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十、入驻格利注册教程（微信小程序）

可通过以下网址或者通过按住 CTRL 并点击小程序入驻格利食品

网教程文字查看视频，注：店铺名称请加上省+县或区，如：广东省

荔湾区格利食品网

小程序入驻格利食品网教程

（https://www.bilibili.com/video/BV1bL4y1374w?spm_id_from=3

33.999.0.0）

十一、消息中心/智能推广（电脑端）

11.1 消息首页：消息首页是查看系统消息、订单消息以及过往推送消

息数量的地方。

11.2 智能推送：这个模块可以编辑系统消息、短信消息，通过智能的

https://www.bilibili.com/video/BV1bL4y1374w?spm_id_from=333.999.0.0
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信息推送给客户，低成本推广品牌。

系统消息

短信消息

无论选择系统消息还是短信消息都发送时间都可选择立即发送、定时

发送或者存为草稿等待下次编辑
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11.3 已发消息：已发消息这个页面是查看过往在什么时间发送什么信

息给那些客户的地方。
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11.4 草稿消息：草稿消息页面是存放未编辑完，发送时间选择为“存

为草稿”的地方，在这个页面可以继续编辑未完成的消息，然后发送

给客户。

11.5 定时消息：定时消息页面可以查看发送时间选择“定时发送”的

信息，可以操作立即发送或者删除。

11.6 收到消息：收到消息页面可以查看发送给我的信息的地方，可以
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操作查看详情或者删除

11.7 消息模板：如我们不想每次发送信息都临时编辑，那我们可以在

消息模板页面点击添加，编辑模板，下次就可以在发送消息时选择模

板。
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十二、客户管理（电脑端）

客户管理这个页面中可以绑定客户在系统上，进行产品推广、信

息推送，销售统计等，深度挖掘客户需求。
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十三、商品上架教程（电脑端）

13.1 商品列表：在这里可以看到目前店里所有的商品，可以在这里

直接对已有的商品信息进行编辑；也可以添加新产品，添加产品成功

后，经过审核即可在你的店铺上（手机 APP 端、小程序端和电脑 PC

端）展现出来。

另外，该界面后面的几个图标均可点击编辑，蓝色的是编辑，即对已

经添加的商品进行改动 ；红色是删除；黄色是入库，即填入商品的

库存然后入库；最后那个链接点击后会出现商品的二维码，客户可直

接扫码购买。
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新增商品页面：具体操作可通过以下网址或者按住 CTRL 并点击商品

上架教程查看视频

建议：在商品详细上说明产品的优势、好处，比之同类型其他产品好

在哪里，有利于店长分销说明同时可以打造自己的品牌。

商品上架教程

（https://www.bilibili.com/video/BV1ra411y7tr?spm_id_from=3

33.999.0.0）

13.2 单位列表：添加店铺所销售的商品的单位。（注意：添加新商

品时需先添加单位才可进行商品添加）

13.3 自定义分类：添加店铺商品所属的分类名称以及编辑已经添加

https://www.bilibili.com/video/BV1ra411y7tr?spm_id_from=333.999.0.0
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了的分类

13.4 品牌列表：添加店铺所销售的商品的品牌信息。（注意：添加

新商品时需先添加品牌才可进行商品添加）

十四、仓库管理（电脑端）

14.1 库存商品

在商品管理里添加商品后，该商品就会自动同步在这里，在这个页面

商家可以看到每个商品的库存数量、入库时间等信息
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14.2 出入库记录

在这里可以看到店铺管理员操作出入库的记录，可通过出入库类型、

时间、商品名称进行精准筛选。

14.3 入库

添加商品成功后，商家可在商品管理中的商品列表中直接操作入库信

息。（注：只有完成入库操作后才可以商品才可以真正销售）
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也可在仓储管里“入库”这里操作商品的入库信息。在这里操作的话首

先需选择确认上面的仓库信息，然后选择要入库的商品名称，规格、

填入准确的入库数量、商品的生产日期和保质期，以及检测报告。确

认点击入库即完成操作。
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14.4 出库

首先选择该商品是因为什么原因需要出库。

之后选择需要出库的商品，规格和可出库库存会自动显示。

接着点击批次分配，填入出库的数量后，点击确认即可。
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14.5 申请入库、申请出库

这两个功能是给没有直接出入库权限的管理员操作的，其它员工在这

里申请商品出入库后，需要超级管理员审核，审核通过后才算完成出

入库。（申请出入库的操作和上面入库、出库一样）

14.6 仓库管理

在这里可以看到仓库的名称，以及目前仓库中的总库存。如商家有另

外的库存，也可进行添加。

十五、基地工厂如何设置提成给店长/经销商（电脑端）
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15.1 设置分销商品

点击进入“商户端 PC（卖家工作台）——分销管理——设置店长分

销商品”，点击筛选“商品类型”为“全部商品”，然后选择参与需

要分销的商品，点击“设置”。

在弹出浮层设置不参与分销的商品为“参与”分销，并且填写“分销

价格”，其中“提成比例”和“固定提成”选择其中之一填写，填写

完毕后点击“确定”。

15.2 设置下游经销商品

点击进入“商户端 PC（卖家工作台）——我是供应商——设置下游

经销商品”，点击筛选“商品类型”为“全部商品”，然后选择需要

参与分销的商品，点击“分销设置”。
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在弹出浮层设置不参与分销的商品为“参与”分销，并且填写“供货

价”或“分销价”，如选择供货价，则提成设置则为“加价范围的填

写”，如选择分销价，则提成设置则为固定提成的填写，最后填写完

成，点击确定即可。

供货价：

分销价：
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15.3 分销分账设置

根据基地工厂的需要，可以设置提成发放的时间、方式等。注：若无

特别要求，默认即可

15.3.1 经销商分账设置-分账方式

人工结算：需要你自行与分销员进行业绩结算，通过线下转账方式发

放提成（注：如选择人工结算，则无需选择提成结算方式）

自动结算：系统根据你设置的提成比例，自动与分销员进行结算

15.3.2 经销商分账设置-提成结算

用户收货时发放提成：即用户手动确认收货或系统自动收货（从下单

支付时间开始 10天后自动确认收货，即第 11天）时提成从供应商格

利支付账户结算至分销商账户

订单完成时发放提成：即格利分销订单交易完成后（也就是下单支付

时间算起 15后，即第 16 天）提成从供应商格利支付账户结算至分销

商账户
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15.3.3 分销商及个人店长分账设置-分账方式

人工结算：需要你自行与分销员进行业绩结算，通过线下转账方式发

放提成（注：如选择人工结算，则无需选择提成结算方式）

自动结算：系统根据你设置的提成比例，自动与分销员进行结算

15.3.4 分销商及个人店长分账设置-提成结算

用户收货时发放提成：即用户手动确认收货或系统自动收货（从下单

支付时间开始 10 天后自动确认收货，即第 11天）时提成从供应商格

利支付账户结算至分销商账户

订单完成时发放提成：即格利分销订单交易完成后（也就是下单支付

时间算起 15后，即第 16 天）提成从供应商格利支付账户结算至分销

商账户

选择好经销商分账设置以及分销商及个人店长分账设置后，点击提交

即可。

15.4 查看合作经销商及店长

点击进入“商户端 PC（卖家工作台）——分销管理——下游经销商管
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理”及“商户端 PC（卖家工作台）——分销管理——下游店长管理”

能够分别看到下游合作的经销商与店长都有谁，在这两个模块中，可

以终止与对方的合作。

十六、订单管理（电脑端）

16.1 订单列表：客户在店铺下单后的订单会自动显现在这里。而且

您还可以根据时间、订单状态、支付状态、配送情况等查询相关的订

单。另外，对于旗下有合作的经销商或者店长，商家也可以直接选择

“自营分销商品订单”查询，同时，这里也是操作发货的地方，订单

发货可通过以下网址或者按住 CTRL 并点击订单发货教程文字查看视

频。
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订单发货教程

（ https://www.bilibili.com/video/BV1qm4y1Z7T3?spm_id_from=333.99

9.0.0）

16.2 销售统计：在这里你可以看到产品销售量，也可以查询任意时

间段店铺产品的销售情况。

十七、商家设置（电脑端）

17.1 商家信息：这里可以看到你在入驻格利平台时所填写上传的信

息，如果没什么问题是不需要修改的。

https://www.bilibili.com/video/BV1qm4y1Z7T3?spm_id_from=333.999.0.0
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17.2 支付账号：入驻格利平台时如果已经开通了格利支付，就不需

要再操作；如果没有开通，商家就需要先开通绑定支付账号，因为这

个账号是作为收款和转账使用的，要绑定后商家才会收到款，所以一

定要记得先绑定，格利支付系统支持大额支付，只要有订单

付款，所有款项将会第一时间直接到格利支付账号，提成的款项则会

冻结，等到根据厂家设置的结算时间完成，自动分配到经销商/店长/

分销商的格利支付账号。

注册流程：点击立即注册，将会跳到格利支付系统页面，点击登录，

输入格利账号、密码，点击立即登录
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登录好后，根据自己的需求选择企业账户收款（对公）或者个人账户

收款

如选择企业账户收款：

①选择银行卡的相应的银行类型，点击进入
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②接着根据网页上所展示的信息填写，填写完成，点击进入下一步

③填写银行账号收到的金额，点击确认即可
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如选择个人账户收款：

①选择银行卡的相应的银行类型，点击进入
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②接着根据网页上所展示的信息填写，填写完成，点击确认绑定

③填写收到的手机验证码，点击完成即可

最后，当注册完成后，返回格利卖家工作台-商家设置-支付账号，输
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入账号、密码绑定支付账号即可。

点击登录格利支付，可以查看交易流水，提现等

提现到账规则：

目前只支持部分储蓄卡，暂不支持信用卡，提现到账时间为 T+1，即

提现的时间加 1个工作日。

若在当天 16:30 前确认提现，且输入的提现金额少于等于 T+0可提现
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额度时，则提现到账时间为 T+0。

不建议商家将金额全部提取，建议留一部分金额以作退款需求

十八、基地工厂线上如何寻找经销商/分销商（电脑端）

利用好格利的上下游商机管理，可以更快更好更低成本的与经销

商/分销商合作，从而让经销商/分销商分销产品，扩大销量，当设置

好分销商品、分销分账设置等，我们点击进入“商户端 PC（卖家工

作台）——上下游商机管理——寻找合作伙伴”,点击寻找下游经销

商或寻找下游用户，查看到经销商或分销商的信息，如遇合适的经销

商或分销商，可以点击“邀请为代理”或“邀请为店长”。
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供应商点击进入“商户端 PC（卖家工作台）——上下游商机管理——

等待合作商家”，“等待我同意申请”页面中可以查看到有哪些经销商

或用户寻求合作，然后根据经销商或用户相关信息操作同意或拒绝合

作。
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供应商点击进入“商户端 PC（卖家工作台）——上下游商机管

理——等待合作商家”，点击“我发出的邀请”页面，可以查看到之

前申请寻求合作关系的状态。

当页面中显示“操作-等待合作”，则为对方商家还未回复

显示“操作-再次申请”，则为对方商家拒绝合作，此时可以通

过点击“再次申请”，再一次寻求和对方商家合作。

显示没有内容时，则为成功和对方形成合作关系，此时可以点击

“上下游商机管理——等待合作商家”根据对方商家名称搜索，查看

此时的合作关系。
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十九、采购铺货（微信小程序）

当基地、工厂与基地、工厂形成合作关系后，我们就可以进行采

购铺货，用户在微信小程序上搜索格利食品+，打开格利食品+小程序，

点击管理中心，点击选品中心，进入到分销中心页面
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当我们要为基地、工厂分销时，点击直销产品，进入到直销产品页面，

点击可铺货商品，点击勾选需要铺货的产品，点击批量铺货；或者看

到想要铺货的商品，点击一键铺货即可。



61

广州市格利网络技术有限公司

当我们铺好货后，在我的店铺里就会出现刚刚铺货的产品。

二十、采购中心（电脑端）

采购中心是集发布、查看采购需求以及对采购需求进行报价于一身的

功能，当我们发布需求后，我们将会在小程序-老板直采模块以及卖

家工作台中的询价中心做展示，让更多人能够看见。
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20.1 发布采购

当需要发布采购需求时，我们可以在卖家工作台中点击采购中心-发

布采购，带红色星号的为必填项，上传确认函可以将您的采购需求排

序更靠前，报价的供应商更多。确认函模板在下方图示中。
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20.2 询价中心

在询价中心，我们可以看到需求商发布的采购信息，我们可以根据选

择相应的采购信息进行报价，同时我们也可以根据筛选条件来筛选出

自己想要看到的采购信息来进行报价。
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点击立即报价后，会进入到报价页面，根据页面上显示的内容填写好

信息，如：报价，发货地区，报价是否含运费，联系方式等。

当填写好相应信息后，点击“上传产品和入库”，进入到上传产品页

面，根据页面上显示的内容填写好相应信息，填写好点击确定即可，

然后自动跳转到报价页面，点击立即报价就完成。

注意：商品分类选择时要和采购信息中的产品分类一致。
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例子

20.3 发布管理

在发布管理页面，可以查询到收到的报价，发出的报价，我的采购列

表，其中在收到的报价中，可以点击查看，进行详情信息的查看，然

后可以决定同意报价或者该报价不合适。
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在发出的报价中，可以看到对采购的信息是否报价成功。

在我的采购列表中，可以看到采购信息被报价的次数以及状态等一些

基本信息，点击查看可以看到具体的信息或者进行删除操作。
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